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AA. I .05 Průvodce zadáváním veřejných zakázek podle zákona č. 40/2004 Sb

1. ÚVOD 

Tato pomůcka by měla sloužit k rychlé orientaci v problematice zadávání veřejných zakázek, k pochopení základních pojmů, postupů, podmínek a časové náročnosti jednotlivých druhů zadávacích řízení, včetně usnadnění rozhodování o jejich vhodnosti pro daný případ veřejné zakázky a poskytnout základní přehled o zdrojích dalších informací v této oblasti. Pomůcka v žádném případě nesupluje ustanovení základních právních předpisů, které jsou pro zadávání veřejných zakázek závazné.

Se vstupem České republiky do Evropské unie byla mimo jiné provedena reforma zadávání veřejných zakázek s cílem transponovat do vnitrostátní legislativy požadavky příslušných směrnic EU. Parlament ČR přijal dne I 7.12. 2003 zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen "zákon"), jenž nabyl účinnosti dne I. 5. 2004. K témuž dni nabyly účinnosti vyhláška č. 239/2004 Sb., kterou se stanoví podrobný obsah a rozsah zadávací dokumentace stavby, a vyhláška č. 240/2004 Sb., o informačním systému o zadávání veřejných zakázek a metodách hodnocení nabídek podle jejich ekonomické výhodnosti, vydané k provedení tohoto zákona. Citované vyhlášky vydalo v souladu se zákonným zmocněním Ministerstvo pro místní rozvoj. V průběhu roku 2004 byl zákon dvakrát novelizován, a to zákonem č. 436/2004 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o zaměstnanosti, a zákonem č. 437/2004 Sb., kterým se mění zákon č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a o omezování znečištění, o integrovaném registru znečišťování a o změně některých zákonů (zákon o integrované prevenci), ve znění zákona č. 521/2002 Sb., a zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách. Poslední novelou (týkající se udělování koncesí), která nabyla účinnosti

dnem 8. 2. 2005, je zákon č. 60/2005 Sb., kterým se mění zákon č. 440/2003 Sb., o nakládání se surovými diamanty, o podmínkách jejich dovozu, vývozu a tranzitu a o změně některých zákonů, a zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. Na tuto novelu bude navazovat připravovaná novela vyhlášky MMR č. 240/2004 Sb.

Oproti dříve platnému zákonu č. 199/1994 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (se kterým byli jeho "uživatelé" po dobu více než desetiletého praktického používání poměrně důkladně obeznámeni), založenému na tzv. modelovém systému UNCITRAL,

který však nebyl plně slučitelný s právem ES, zahrnuje nový zákon řadu rozsáhlých změn. Jde v mnohém o nový přístup k veřejným zakázkám s uplatněním obecných zásad Smlouvy o založení Evropského společenství (např. zásada rovného zacházení, jejímž specifickým výrazem jsou zásady nediskriminace, vzájemného uznávání, proporcionality a transparentnosti) a se snahou o za-

vedení efektivní hospodářské soutěže o veřejné zakázky. Zákon transponuje všechny směrnice ES platné v době jeho přijetí, tj. směrnice 71/304/EH5, 89/665/EH5, 92/13/EHS, 92/50/EH5, 93/36/EH5, 93/37/EH5, 93/38/EHS, 97/52/EH5, 98/4/EH5 a 2001/78/ES.

Vzhledem k tomu, že k dobrému fungování nového zákonného systému zadávání veřejných zakázek patří především správná aplikace zákona v praxi, rozhodla Česká komora autorizovaných inženýrů a techniků činných ve výstavbě vydat "Průvodce zadáváním veřejných zakázek", určeného nejen člen~m CKAIT, jako zpracovatelům projektů, ale užitečnou i všem potenciálním zadavatelům. Účelem této pomůcky je nejen seznámit uživatele s platnými zákonnými požadavky na zadávání veřejných

zakázek, ale především nabídnout, s odkazem na příslušná zákonná ustanovení, popis příslušných postupů a kroků při zadávacím řízení chronologicky od jeho zahájení, až po zadání veřejné zakázky vybranému uchazeči či zájemci, a to v členění na:

(2) Základní pojmy zadávání veřejných zakázek

(3) Vzorové postupy zadání veřejné zakázky při:



- otevřeném řízení,



- užším řízení,



- jednacím řízení s uveřejněním a



- jednacím řízení bez uveřejnění.

(4) Užitečné odkazy.

Zároveň je však nutno konstatovat, že v době, kdy byl v ČR výše uvedený zákon o veřejných zakázkách schvalován, probíhala v Evropské unii závěrečná fáze projednávání nových směrnic o zadávání veřejných zakázek (tzv. legislativní balíček). Tato téměř čtyřletá legislativní

činnost byla završena přijetím nových směrnic, a to:

· Směrnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES ze dne 31. 3. 2004 o koordinaci        

                   postupů při zadávání veřejných zakázek subjekty působícími v odvětví vodního  

                   hospodářství, energetiky, dopravy a poštovních služeb (tzv. směrnice odvětvová);

· Směrnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. 3. 2004 o koordinaci 

       postupů při zadávání veřejných zakázek na stavební práce, dodávky a služby (tzv.    

       směrnice klasická).

Tyto směrnice byly zveřejněny v Předním věstníku EU dne 30. 4. 2004 s tím, že jejich transpozice do vnitrostátního práva musí být provedena nejpozději do 3 b. 1. 2006. V zásadě nové směrnice neobsahují převratné změny.v systému a procesu zadávání veřejných zakázek, zahrnují však množství důležitých obsahových změn, doplnění a zpřesnění.

Promítnutí nových směrnic ES bude znamenat poměrně výrazný zásah do systematiky i obsahu stávajícího zákona. Proto předkladatel, Ministerstvo pro místní rozvoj, oproti původně zamýšlené novelizaci zákona č. 40/2004 Sb., považuje za vhodnější přijetí zákona nového. V současné době je připraven jeho věcný záměr s tím, že předložení paragrafového znění nového zákona o veřejných

zakázkách vládě se předpokládá do konce dubna 2005, přičemž zákon by nabyl účinnosti k 1. 1. 2006.

S ohledem na tyto skutečnosti dospěla ČKAIT k závěru, že na dobu zbývající necelé roční platnosti stávajícího zákona není ekonomické vydávat tiskem původně uvažované plné znění zákona o veřejných zakázkách a jeho prováděcích předpisů s komentářem a byla zvolena cesta přípravy a vydání této jednoduché pomůcky. Za její základ byl zvolen, se souhlasem Ministerstva pro místní

rozvoj, materiál uveřejněný na webových stránkách www.verejna-zakazka.cz který byl pro potřeby členů ČKAIT i ostatních zadavatelů upraven a doplněn. Dále je součástí pomůcky přehled dosud (i komerčně) vydaných publikací, materiálů a komentářů (autorskému kolektivu známých) se stručným popisem jejich obsahu.

2. ZAKLADNI POJMY ZADAVANI VEŘEJNYCH ZAKAZEK

2.1 Platná právní úprava

Zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon).

Přehled novel zákona (stav k datu 14. 2. 2005):

- zák. č. 436/2004 Sb. (změna § 87 na "osoby se zdravotním postižením"),

- zák. č. 437/2004 Sb. (zrušení § 4 odst. 1 písm. b) a § l 12 odst. 3),

- zák. č. 60/2005 Sb. (doplnění příslušných ustanovení, týkajících se koncesí na stavební práce a 

  koncesí na služby).

Prováděcí vyhlášky:

- vyhláška MMR č. 239/2004 Sb., kterou se stanoví podrobný obsah a rozsah zadávací dokumentace  

  stavby,

- vyhláška MMR č. 240/2004 Sb., o informačním systému o zadávání veřejných zakázek a metodách 

  hodnocení nabídek podle jejich ekonomické výhodnosti:

Zákon mimo jiné upravuje postupy, které je nutno dodržet při zadávání veřejných zakázek.

Okruh právnických a fyzických osob, které jsou povinny zadávat veřejné zakázky podle tohoto zákona, je vymezen v § 2 a 3 zákona, § 4 stanovuje případy, na něž se zákon nevztahuje.

2.2 Charakteristika veřejné zakázky

- zakázka na dodávky, služby nebo stavební práce, která je zadávána zadavatelem veřejných  zakázek,

  vymezeným v § 2 a § 3 zákona,

- předpokládaná cena předmětu veřejné zakázky přesáhne 2 mil. Kč bez DPH,

- uskutečňuje se za úplatu na základě písemné smlouvy.

Na zakázky s předpokládanou cenou 2 miliony Kč (bez DPH) a méně se postup zadávání podle zákona nevztahuje. Zakázka však musí být zadána transparentním a nediskriminačním postupem za cenu obvyklou v místě plnění (§ 6 odst. 3 zákona).

2.3 Druhy veřejných zakázek

2.3.1 Veřejná zakázka na stavební práce (§ 9 zákona)

Předmětem veřejné zakázky je provedení:

- nové stavby,

- stavebních změn dokončené stavby,

- udržovacích prací na stavbě,

- odstranění stávající stavby, nebo

- jakýchkoli stavebních prací, které odpovídají požadavkům zadavatele.

Stavebními pracemi jsou i montážní práce, související s prováděním staveb a stavebních prací. Pod tento druh veřejné zakázky spadá i zakázka, jejímž předmětem je kromě provedení stavebních prací i projektová a inženýrská činnost týkající se těchto prací.

2.3.2 Veřejná zakázka na dodávky (§ 7 zákona)

Předmětem jsou věci movité i nemovité (dále jen "zboží"). Forma smlouvy - koupě zboží, koupě zboží na splátky, nájem zboží či nájem zboží s právem následné koupě (leasing). Předmětem může být též montáž zboží a jeho uvedení do provozu, pokud hodnota těchto služeb není vyšší než předpokládaná cena dodání zboží.

2.3.3 Veřejná zakázka na služby (§ 8 zákona)

Jedná se o veřejnou zakázku, jejíž předmět nespadá pod veřejnou zakázku na dodávky nebo na stavební práce, nebo je cena poskytovaných služeb v rámci "smíšené" zakázky vyšší než cena dodání zboží nebo cena stavebních prací. Výčet služeb je uveden v přílohách 1 a 2 zákona.

2.4 Nadlimitní a podlimitní veřejná zakázka, limitní hodnoty

Podle výše předpokládané ceny dělíme veřejné zakázky na nadlimitní (informace o těchto veřejných zakázkách se zveřejňují na Centrální adrese i v Úředním věstníku Evropské unie) a podlimitní (informace o těchto veřejných zakázkách se zveřejňují pouze v (české republice na Centrální adrese, ale soutěže se může zúčastnit kvalifikovaný subjekt z celé Evropské unie).

Finanční hranice mezi nadlimitními a podlimitními veřejnými zakázkami je stanovena limitními hodnotami v euro, uvedenými v § 14 zákona.

Pro přehlednost jsou finanční limity, od nichž jsou veřejné zakázky posuzovány jako nadlimitní (včetně přepočtu na českou měnu), vyjádřeny v následující tabulce (rozumí se hodnota zakázky bez DPH).

          Zakázka 
    Česká republika, jejíž organiz. slož-     Ostatní veřejní zadavatelé          Sektoroví zadavatelé


                  ky a státní příspěvkové organizace

Zakázka na              hodnota v české měně odpovídající      hodnota v české měně odpoví-  hodnota v české měně odpoví-

stavební práce         5 000 000 EUR (= 157 638 504 Kč)     dající 5 000 000 EUR                dající 5 000 000 EUR

          (=157 638 504 Kč)                    (= 157 638 504 Kč)

Zakázka na              hodnota v české měně odpovídající      hodnota v české měně odpoví-  hodnota v české měně odpoví-

Dodávky                 130 000 EUR (= 4 098 052 Kč)            dající 200 000 EUR                    dající 400 000 EUR

                                                                                              (=6 305 540 Kč)                          (= 12 611 080 Kč),

                                                                                                                                                  resp.600 000 EUR

                                                                                                                                                  (= 18 916 620 Kč)pro zadava-

                                                                                                                                                  tele v oblasti telekomunikací

Zakázka na              hodnota v české měně odpovídající      hodnota v české měně odpoví-  hodnota v české měně odpoví-

Služby                     130 000 EUR (= 4 098 052 Kč)            dající 200 000 EUR                   dající 400 000 EUR

                                                                                               (=6 305 540 Kč)                        (=12 611 080 Kč)

    resp.600 000 EUR

    (= 18 916 620 Kč) pro zadava-

    tele v oblasti telekomunikací

Pro zadavatele spadající do působnosti Ministerstva obrany je stanoven pro nadlimitní veřejné zakázky na dodávky finanční limit 130 000 EUR pro zboží zařazené do přílohy č. 3 zákona, nebo 200 000 EUR pro ostatní zboží.

Přepočet limitních hodnot euro na hodnoty v české měně je uveden podle údajů uveřejněných v Úředním věstníku EU, C 95, ze dne 20. 4. 2004. Limitní hodnoty v eurech jsou každé dva roky Komisí přezkoumávány a v případě potřeby revidovány v přepočtu, prováděném na základě průměrného denního kurzu eura k zvláštním právům čerpání za poslední dva roky; příslušný přepočet je uveřej- ňován v Úředním věstníku Evropské unie.

Členským státům je umožněno stanovit si vnitrostátně limitní hodnoty nižší, než stanoví směrnice.

Zadavatel nesmí zakázky úmyslně rozdělovat, jestliže by tím došlo ke snížení předpokládané ceny příslušné části veřejné zakázky pod výše uvedené limity a tím k úmyslnému obcházení povinnosti vyhlásit zadávací řízení na nadlimitní zakázku, s výjimkou případů stanovených v § 24 zákona. Obdobně nesmí zadavatel rozdělovat veřejnou zakázku, pokud by tím došlo ke snížení předpokládané

ceny jednotlivých částí pod 2 mil. Kč.

2.5 Zadávací řízení

Zadávacím řízením se rozumí postup, který musí zadavatel dodržet při zadávání veřejné zakázky do uzavření smlouvy s dodavatelem. Proces zadávacího řízení lze rozdělit do následujících kroků:

- Předběžné oznámení (§ 29 zákona)

- Příprava zadávací dokumentace (§ 48 - 52 zákona)

- Zahájení zadávacího řízení (Část třetí, Hlava I zákona)

- Podání nabídek (§ 53 a 54 zákona)

- Posuzování a hodnocení předložených nabídek (Část třetí, Hlava V zákona)

- Přidělení zakázky (§ 65 zákona)

- Uzavření smlouvy (§ 66 zákona)

- Uveřejnění výsledku zadávacího řízení (§ 67 zákona).

Přitom je zadavatel povinen dodržovat zásady transparentnosti, stejného zacházení se všemi zájemci a uchazeči a zákazu diskriminace některých z nich.

2.6
Druhy zadávacích řízení, jejich charakteristika a možnosti použití

Zákon stanovuje v § 10 a v § 25 odst. 2 následující druhy zadávacích řízení:

- otevřené řízení,

- užší řízení,

- jednací řízení s uveřejněním,

- jednací řízení bez uveřejnění.

V praxi nejfrekventovanější z nich jsou otevřená a užší řízení, ve speciálních případech jsou používána jednací řízení bez uveřejnění, užití jednacího řízení s uveřejněním je poměrně řídké.

Zvláštním typem veřejné zakázky je veřejná soutěž o návrh.

2.6.1 Otevřené řízení

Po uveřejnění oznámení zadávacího řízení může neomezený počet uchazečů předložit své nabídky. Otevřené řízení lze charakterizovat jako jednokolové řízení - uchazeči předkládají v jednom termínu doklady prokazující splnění kvalifikace zároveň se svou nabídkou. Kvalifikace a nabídky se však hodnotí odděleně.

Postup:

- zveřejnění oznámení zadávacího řízení zadavatelem,

- prokázání kvalifikace včetně podání nabídek uchazeči,

- výběr nejvýhodnější nabídky zadavatelem.

Zákon nedefinuje žádné omezující podmínky pro použití této formy zadávacího řízení (společně s užším řízením jde o standardně použitelnou formu zadávacího řízení).

2.6.2 Užší řízení

Zadavatel nejprve oznámí neomezenému počtu dodavatelů svůj záměr udělit ve výběrovém řízení veřejnou zakázku. Po doručení žádostí o účast v užším řízení, jejíž součástí jsou doklady k prokázání kvalifikace, je několik zájemců (nejméně 5, nejvíce 20) vyzváno k podání nabídky. Proto lze toto řízení charakterizovat jako dvoukolové (v 1. kole hodnotí zadavatel kvalifikaci zájemců a ve 2. kole vlastní nabídky).

Postup: .

- zveřejnění oznámení užšího řízení zadavatelem, tzn. výzvy k podání žádostí o účast v zadávacím  

  řízení,

- zájemci podávají žádosti o účast včetně podkladů o své kvalifikaci, následně zadavatel vybírá z  

  kvalifikovaných zájemců předem určený počet v zákonem stanoveném intervalu (5 až 20),

- vybraní zájemci (resp. již uchazeči) podávají nabídky,

- zadavatel provádí výběr nejvýhodnější nabídky.

Zákon nedefinuje žádné omezující podmínky pro použití této formy zadávacího řízení (společně s otevřeným řízením jde o standardně použitelnou formu zadávacího řízení a je na zadavateli, který způsob zadání zvolí). Tento druh zadávacího řízení bývá však časově náročnější než řízení otevřené.

2.6.3 Jednací řízení s uveřejněním

Lze zvolit pouze Za zvláštních okolností, resp. podmínek, specifikovaných v j 25 a 26 zákona. Zadavatel oznámí neomezenému počtu dodavatelů svůj záměr udělit v zadávacím řízení veřejnou zakázku. Po doručení žádostí o účast v řízení, obsahujících též.doklady k prokázání kvalifikace zájemců, jsou nejméně tři zájemci vyzváni k podání nabídky a k účasti na jednání.

2.6.4 Jednací řízení bez uveřejnění

Lze použít výhradně v případech a za podmínek definovaných v § 27 a 28 zákona, mj. na zadání zakázek typu tzv. víceprací u stavebních zakázek a služeb (nejvíce 20 % ceny původní zakázky,při splnění podmínek j 27 odst. 3 písm. a) zákona) a dále v oblasti pozemních komunikací (kdy cena nové zakázky nepřesáhne 30 mil. Kč bez DPH pro stavební práce, resp. 4 mil. Kč bez DPH pro služby,

při splnění podmínek § 27 odst. 3 písm. d) zákona).

Postup:

Zadavatel oznámí jednomu dodavateli či několika dodavatelům (v případě výstavby nebo rekonstrukce pozemní komunikace nejméně 5) svůj úmysl udělit veřejnou zakázku tímto druhem zadávacího řízení a přímo s tímto dodavatelem či těmito dodavateli začne jednat o podmínkách plnění dané veřejné zakázky. Po dohodnutí vhodných podmínek uzavře s příslušným zájemcem smlouvu.

2.6.5 Veřejná soutěž o návrh

(např. architektonická soutěž apod.) se použije, pokud zadavatel rozhodne, že na toto řízení bude navazovat zadání veřejné zakázky na služby a že v souvislosti s tímto řízením budou vítěznému účastníkovi (příp. účastníkům) poskytnuty soutěžní ceny a platby. Návrhy jsou podávány anonymně, porota je složena z nezávislých fyzických osob. Pro průběh veřejné soutěže o návrh platí přiměřeně zásady platné pro ostatní zadávací řízení (§ 72 až 75 zákona).

2.7 Kvalifikace dodavatelů

Splnění kvalifikace je základním předpokladem pro účast dodavatele v užším nebo jednacím řízení, anebo předpokladem  hodnocení jeho nabídky v otevřeném řízení.

Splněním kvalifikace se rozumí:

- splnění základních kvalifikačních kritérií stanovených v § 31 zákona,

- splnění dalších kvalifikačních kriterií stanovených zadavatelem pro plnění zadávané zakázky, jimiž 

  vymezí odpovídající úroveň finanční, ekonomické a technické způsobilosti dodavatele a zabezpečení  

  jakosti, prokázání oprávnění k podnikání vč. předložení výpisu z obchodního rejstříku, je-li do něj 

  uchazeč zapsán, prokázání odborné způsobilosti nebo členství v určité profesní organizaci, je-li 

  vyžadována podle zvláštních právních předpisů.

Způsob prokázání kvalifikace stanoví zákon v § 30 až 37.

2.8 Zadávací dokumentace

Zadávací dokumentace vymezuje předmět veřejné zakázky v podrobnostech nutných pro zpracování nabídky, včetně požadovaného množství. Kromě technických specifikací musí obsahovat i obchodní podmínky, včetně způsobu stanovení ceny a platebních podmínek, podmínky, za nichž je možno překročit nabídkovou cenu, případně jiné podmínky pro plnění veřejné zakázky.

Rozsah a obsah zadávací dokumentace stavby je dán vyhláškou č. 239/2004 Sb.

Zadávací dokumentace stavby musí obsahovat:

- požadavky a podmínky pro zpracování nabídky,

- obchodní podmínky,

- projektovou dokumentaci stavby,

- technické specifikace a technické a uživatelské standardy,

- výkaz výměr (včetně elektronické verze).

2.9 Vzorové formuláře a uveřejnění zadávacího řízení

Zamýšlí-li zadavatel udělit veřejnou zakázku, musí tuto skutečnost (v závislosti na zvoleném druhu zadávacího řízení) oznámit neomezenému či omezenému okruhu potenciálních dodavatelů na předepsaném formuláři.

Vzory formulářů (více viz vyhláška č. 240/2004 Sb.):

a)
Pro uveřejnění předběžného oznámení (§ 29 zákona) použije zadavatel vzor formuláře PO, 

             uvedený v příloze č. I vyhlášky.

b)
Pro uveřejnění oznámení zadávacího řízení a vyhlášení veřejné soutěže o návrh použije 

             zadavatel vzor formuláře ZV, uvedený v příloze č. 2 vyhlášky.

c)
Pro uveřejnění výsledků zadávacího řízení a veřejné soutěže o návrh použije zadavatel vzor 

             formuláře VY, uvedený v příloze č. 3 vyhlášky.

d)
Pro předání údajů a informací o veřejné zakázce ministerstvu prostřednictvím informačního 

             listu veřejné zakázky použije zadavatel vzor formuláře IL, uvedený v příloze č. 4 vyhlášky.

e)
Po vypracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek použije hodnotící komise vzor 

            formuláře "Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek", uvedený v příloze č. 5 vyhlášky.

Všechny vzory formulářů jsou dostupné na internetové adrese. správce centrální adresy a Ministerstva pro místní rozvoj (www.centralni-adresa.cz; www.mmr.cz).

Veškeré veřejné zakázky všech zadavatelů jsou nahlašovány na centrální adrese a tam také uveřejňovány. Zakázky, které dosáhnou či překročí stanovené evropské limitní hodnoty, jsou navíc uveřejňovány Úřadem pro úřední tisky ES v Lucemburku v dodatku S Předního

věstníku Evropské unie. Zveřejnění nadlimitní veřejné zakázky v Předním věstníku Evropské unie se provádí v podmínkách České republiky prostřednictvím Centrální adresy zaškrtnutím této volby na příslušném formuláři (není tedy nutné zasílat informace e-mailem přímo na adresu Úředního věstníku Evropské unie). Podstatné informace o zakázce jsou přitom' přeloženy do všech úředních jazyků ES.

Možnost informovat se o aktuálně vypsaných výběrových řízeních je na internetové stránce Centrální adresy (www.centralni-adresa.cz) nebo - pokud se jedná o celoevropské zadávací řízení - pomocí systému "Tenders Electronic Daily" (http://ted.publications.eu.int).

2.10 Lhůty pro posílání nabídky nebo podání žádosti o účast, časová náročnost zadávacího procesu

Minimální lhůty předepsané zákonem pro různé druhy zadávacích řízení, pro "klasické" zadavatele a pro nadlimitní a podlimitní (v tabulce vyznačené kurzívou) veřejné zakázky jsou ve dnech přehledně uvedeny v následující tabulce.

	Druh lhůty
	Počítání lhůty
	Otevřené řízení
	Užší řízení
	Jednací řízení
	Ustanovení v zákoně o veřejných zakázkách

	
	
	Obvyklá lhůty
	Obvyklá lhůta
	Zrychlené řízení
	Obvyklá lhůta
	Zrychlené řízení
	

	Lhůta pro podání

žádosti o účast
	ode dne po uveřejnění

oznámení
	
	min. 37
	min. 15
	min. 37
	min. 15
	§ 43 odst. 3

§ 44 odst. 3

	Lhůta po podání nabídky
	Ode dne po uveřejnění oznámení
	Min. 52

Min. 36
	
	
	
	
	§ 54 odst. 2

písm. a).§ 54

odst. 5 písm. a)

	
	Ode dne po odeslání výzvy k podání nab.
	
	Min. 40

Min. 20
	
	Min. 40

Min. 20
	
	§ 54 odst. 2

písm. b)

§ 54 odst. 5

písm. b)

	Lhůta pro podání nabídky po před-

běžném oznámení podle § 29 (u nad-

Limitních VZ)
	Ode dne po uveřejnění oznámení
	Min. 22
	
	
	
	
	§ 54 odst. 3

písm. a)

	
	Ode dne po odeslání výzvy k podání nab.
	
	Min. 26
	
	Min. 26
	
	§ 54 odst. 3

písm. b)

	Zaslání zadávací dokumentace
	Ode dne po doručení žá-

Dosti uchazeče nebo zájemce
	4
	4
	
	4
	
	§ 51 odst. 1

	Poskytnutí dodateč-

ných informací zadavatelem x)
	Před uplynu-

tím lhůty pro doručení nabí-

dek
	7
	7
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	§ 52 odst. 2
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	48
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	48
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písm. b)

	x)Žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 12 dnů pře uplynutím lhůty pro podání nabídek

Poznámka:

Zrychlené řízení je možné použít pouze v naléhavých případech, tj. při událostech, které zadavatel nemohl předvídat, ani je nezpůsobil (§ 17 písm. k)


Je potřebné zdůraznit, že ve srovnání s předchozí právní úpravou (podle zákona č. 199/1994 Sb.) dochází k vyřazenému prodloužení celého zadávacího procesu. Tuto skutečnost je nutné zohlednit při přípravě a plánování konkrétních projektů a akcí.

V následující tabulce jsou uvedeny absolutně možné nejkratší lhůty ve dnech pro jednotlivé způsoby zadání veřejné zakázky. Celková doba trvání zadávacího procesu uvedená v posledním sloupci následující tabulky je stanovena sečtením zákonných lhůt trvání jednotlivých etap celého procesu zadávacího řízení, platných pro "klasické" zadavatele, od oznámení zadávacího řízení do podpisu smlouvy s vítězem soutěže po marném uplynutí lhůty k podání námitek. Lhůty jsou stanoveny spíše jako "teoretické", za předpokladu ideálního průběhu zadání bez započtení doručovacích lhůt s tím, že otevírání i hodnocení nabídek bude realizováno v jednom dni (v některých případech obtížně realizovatelné - např. u složitých zakázek velkého rozsahu), dále bez uvažování časových rezerv, námitek uchazečů apod.

	Otevřené řízení
	nadlimitní
	bez předběžného oznámení 

s předběžným oznámením
	68

38

	
	podlimitní
	---
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	Užší řízení
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	Jednací řízení
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bez uveřejnění
	nadlimitní
	---
	16

	
	podlimitní
	---
	16

	x) v naléhavých případech – viz poznámka v předchozí tabulce


3.
VZOROVÝ POSTUPY ZADANI VEŘEJNE ZAKAZKY

3.1
Otevřené řízení

3.1.1 Předběžné oznámení (§ 29)

Zadavatel je povinen na začátku kalendářního roku, nejpozději do 30 dnů po schválení příslušného rozpočtu, předběžně oznámit veřejné zakázky, které hodlá zadat v daném roce za předpokladu, že souhrnná cena všech zakázek činí nejméně 750 000 EUR, jde-li o veřejné zakázky na dodávky nebo na služby, a 5 000 000 EUR, jde-li o veřejné zakázky na stavební práce. Protože uveřejněním předběžného oznámení může zadavatel zkrátit lhůtu pro podání nabídek u nadlimitních zakázek, má předběžné oznámení vliv na uveřejněné nadlimitní zakázky. Předběžné oznámení realizuje zadavatel na formuláři "Předběžné oznámení" (vzor viz vyhláška č. 240/2004 Sb.), který zveřejní na Centrální adrese a v Úředním věstníku Evropské unie (více viz www.centralni-adresa.cz).

3.1.2 Oznámeni otevřeného řízení (§ 42)

Zadavatel oznámí předem neomezenému počtu dodavatelů svůj úmysl zadat veřejnou zakázku. Tuto výzvu uveřejňuje na Centrální adrese, u nadlimitních veřejných zakázek také prostřednictvím Předního věstníku Evropské unie (§ 84). Pro oznámení otevřeného řízení použije zadavatel formulář "Oznámení zadávacího řízení" (vzor viz vyhl. č 240/2004 Sb.).

3.1.3 Zadávací dokumentace (§ 48 a násl.)

Dokumentace sloužící k vymezení předmětu veřejné zakázky (v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky), kterou zadavatel předá uchazečům o veřejnou zakázku. Pro zadávací dokumentaci staveb platí speciální úprava stanovená § 50 zákona a vyhláška č. 239/2004 Sb. Každý uchazeč si může vyžádat poskytnutí dodatečných informací k zadávací dokumentaci, které je zadavatel povinen poskytnout za podmínek stanovených v § 52 zákona. Dodatečné informace (na základě písemné žádosti uchazeče doručené nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek) poskytne zadavatel nejpozději 7 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek a zároveň je poskytne všem ostatním uchazečům o veřejnou zakázku. Zadavatel je v souladu s § 52 odst. 3 zákona povinen umožnit všem uchazečům prohlídku místa plnění veřejné zakázky tak, aby se tato konala nejpozději 12 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je oprávněn požadovat od uchazečů úhradu nákladů na poskytnutí zadávací dokumentace - nejvýše však náklady na reprodukci zadávací dokumentace v místě a čase obvyklé (kopírování listin nebo elektronických médií).

3.1.4 Nabídka

3.1.4.1 Lhůta pro podání nabídky (§ 54)

Lhůta pro podání nabídky u nadlimitní zakázky nesmí činit méně než 52 dny, u podlimitních zakázek méně než 36 dnů. V případě, že zadavatel v předběžném oznámení uveřejnil svůj záměr zadat v kalendářním roce veřejnou zakázku, může zkrátit lhůtu pro podání nabídky u nadlimitní zakázky až na 22 dny. Zákon výslovně neupravuje běh lhůt, platí tedy obecná úprava, uvedená v občanském zákoníku (§ 122). Lhůta určená podle dnů počíná dnem následujícím po události rozhodné pro její počátek a končí uplynutím posledního dne lhůty. Proto pokud bylo uveřejněno předběžné oznámení a zadavatel uveřejňuje 1. dne měsíce výzvu k podání nabídek v otevřeném řízení, je posledním dnem lhůty 23. den měsíce. Ovšem není možné, aby konec lhůty pro podávání nabídek byl 23. dne v 16.00 hod., protože lhůta končí až o půlnoci 23. dne. Doporučuje se proto stanovit lhůtu pro podání nabídek na 24. den např. v 8.00 hod., aby se předešlo zbytečným problémům.

3.1.4.2 Jazyk nabídky (§ 91)

Podle ustanovení § 91 odst. 3 se nabídky předkládají v českém jazyce. Zadavatel může v oznámení otevřeného řízení požadovat předložení nabídky rovněž v dalším jazyce. Podle § 59 odst. 3 písm. a) hodnotící komise při otevírání obálek mj. kontroluje, zda je nabídka zpracována v požadovaném jazyce.

3.1.4.3 Jistota (§ 47)

Zadavatel je oprávněn požadovat po uchazečích, aby k zajištění plnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení poskytli jistotu, a to až do výše 3 % předpokládané ceny veřejné zakázky. Zákon výslovně neupravuje formu jistoty - její stanovení je ponecháno na zadavateli, který může přijmout složení jistoty např. i formou směnky nebo šeku. Uchazečům, kterým veřejná zakázka přidělena nebyla, uvolní zadavatel jistotu do 7 dnů po doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky; uchazeči, kterému zakázka přidělena byla, jistotu uvolní do 7 dnů od uzavření smlouvy. Vyloučeným uchazečům musí být jistota uvolněna bezodkladně.

3.1.5.Kvalifikace dodavatelů (§ 30 a násl.)

Každý uchazeč o veřejnou zakázku musí zadavateli prokázat svou kvalifikaci. V otevřeném řízení posuzuje zadavatel splnění kvalifikace před hodnocením nabídek. Nabídka uchazeče, který nesplnil kvalifikaci, nebude posuzována a bude z dalšího hodnocení vyřazena. Splněním kvalifikace se rozumí splnění základních kvalifikačních kritérií stanovených § 31 zákona, splnění dalších kvalifikačních kritérií stanovených zadavatelem, jimiž vymezí odpovídající úroveň finanční, ekonomické a technické způsobilosti dodavatele a zabezpečení jakosti, a dále prokázání oprávnění k podnikání (vč. výpisu z obchodního rejstříku ve stanovených případech) a prokázání odborné způsobilosti nebo vyžadovaného členství v profesní organizaci.

Uchazeč může podle ~ 34 zákona splnění základních kvalifikačních kritérií, oprávnění k podnikání (případně vč. výpisu z obchodního rejstříku) a odbornou způsobilost prokázat výpisem ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (více viz www.mmr.cz a § 76 a násl. zákona). Splnění dalších kvalifikačních kritérií, vztahujících se k veřejné. zakázce, prokazuje dodavatel doklady podle požadav-

ků zadavatele, stanovených v souladu se zákonem.

Uchazeč může u veřejných zakázek na stavební práce za zákonem stanovených podmínek prokázat splnění kvalifikace osvědčením certifikačního orgánu o splnění kritérií národního kvalifikačního a klasifikačního systému stavebních dodavatelů (více viz www.sps.cz a j 30 odst. 4 zákona).

3.1.6 Hodnotící komise (§ 57 a násl.)

Zadavatel jmenuje hodnotící komisi, která bude jednak otevírat obálky s nabídkami a jednak provádět posuzování a hodnocení doručených nabídek. Komise musí být složena nejméně z 5 členů. V zákonem stanovených případech veřejných zakázek jmenuje hodnotící komisi příslušný ministr (zakázky nad 200 mil. Kč bez DPH - komise musí snít nejméně 7 členů), nebo vláda (zakázky nad 300 mil. Kč bez DPH - komise musí mít nejméně 9 členů). Za každého člena hodnotící komise musí být jmenován jeho náhradník, který se účastní jednání hodnotící komise při neúčasti řádného člena, za kterého je jmenován. Nejméně třetina členů hodnotící komise musí mít odbornou způsobilost podle zvláštních právních předpisů - samozřejmě pokud je příslušná odborná způsobilost takovýmto zvláštním předpisem upravena. Tedy například pro stavební zakázky nebo zakázky na zhotovení projektové dokumentace je odborná způsobilost dána např. předpisy upravujícími autorizované osoby činné ve výstavbě, ale pro zakázku na nákup kancelářské techniky není žádná zvláštní odborná způsobilost upravena. U komise jmenované ministrem nebo vládou musí mít příslušnou odbornou způsobilost k předmětu veřejné zakázky nejméně 30 % členů. Členové komise a náhradníci nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce ani k uchazečům předpojatí. Na prvním jednání, které svolává zadavatel minimálně v 7denním předstihu, si komise volí předsedu a místopředsedu.

3.1.7 Otevírání obálek s nabídkami (§ 59 a násl.)

Hodnotící komise otevírá obálky v pořadí, v jakém byly doručeny zadavateli. Obálky s nabídkami doručené po uplynutí lhůty pro jejich podání hodnotící komise neotevírá a zadavatel je vrátí uchazeči. Obálky otevírá hodnotící komise v termínu uvedeném v oznámení otevřeného řízení, nejpozději však do 30 dnů po lhůtě pro podání nabídky. Pokud informace o termínu otevírání obálek nebyla součástí oznámení otevřeného řízení, vyrozumí zadavatel uchazeče o termínu otevírání obálek v předstihu alespoň 5 pracovních dní. Přítomným uchazečům hodnotící komise sdělí identifikační údaje uchazeče, nabídkovou cenu a údaje o tom, zda je nabídka úplná z hlediska obsahu, zpracována v požadovaném jazyce a podepsána oprávněnou osobou. Pokud hodnotící komise zjistí, že nabídka nesplňuje uvedené požadavky, nabídku vyřadí a zadavatel uchazeče bezodkladně vyloučí. Jiné údaje z nabídky nesmí být uchazečům sděleny. O otevírání obálek sepíše hodnotící komise protokol, který zveřejní způsobem obvyklým (např. na internetových stránkách, úřední desce nebo vývěsce apod.).

3.1.8 Posuzování nabídek § 61)

Hodnotící komise posoudí nabídky z hlediska splnění zadávacích podmínek. V případě nejasností nabídky může hodnotící komise požádat uchazeče o vysvětlení. Součástí posuzování nabídek je též posouzení, zda nabídková cena není mimořádně nízká ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. Nastane-li tato skutečnost, vyžádá hodnotící komise od uchazeče písemné zdůvodnění. Nabídky, které nesplňují zadávací podmínky, obsahují neodůvodněně nízkou nabídkovou cenu nebo u nichž uchazeč nepodal ve stanovené lhůtě vyžádané vysvětlení, jsou vyřazeny a zadavatel příslušné uchazeče vyloučí.

3.1.9 Hodnocení nabídek (§ 62)

Hodnotící komise provede hodnocení nabídek podle kritérií uvedených v omámení otevřeného řízení. Hodnocení může být provedeno podle nabídkové ceny nebo ekonomické výhodnosti nabídky (více viz vyhl. č. 240/2004 Sb.). O hodnocení nabídek musí hodnotící komise sepsat zprávu, která obsahuje seznam posuzovaných nabídek, seznam nabídek vyřazených hodnotící komisí z posuzování, výsledek hodnocení a složení hodnotící komise (vzor viz vyhl. č. 240/2004 Sb.). Tuto zprávu podepisují všich-ni členové hodnotící komise. Až do uzavření smlouvy je zadavatel povinen umožnit všem uchazečů, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni, do zprávy nahlédnout, případně si z ní pořídit výpis nebo opis (§ 63 odst. 2).

3.1.10 Přidělení veřejné zakázky (§ 65)

Zadavatel je povinen přidělit veřejnou zakázku uchazeči, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější (bylo-li zadavatelem zvoleno za základní kritérium pro zadání ekonomická výhodnost nabídky), nebo jako nabídka s nejnižší cenou. Z ustanovení § 65 odst. 2 zákona vyplývá, že zadavatel může rozhodnout o přidělení veřejné zakázky bez ohledu na doporučení hodnotící komise. V takovém případě však tento postup zadavatele musí být řádně odůvodněn. Rozhodnutí o přidělení veřejné zakázky zašle zadavatel všem uchazečům o veřejnou zakázku, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni. Toto rozhodnutí musí obsahovat údaje o vybraném uchazeči, údaje z nabídky tohoto uchazeče, které byly předmětem hodnocení, a rovněž' vyhodnocení pořadí nabídek ostatních uchazečů. Pokud se rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky liší od doporučení hodnotící komise, musí obsahovat rovněž zdůvodnění takového postupu.

3.1.11 Zrušení zadávacího řízení (§ 68)

Zadavatel může zrušit zadávací řízení kdykoliv před uzavřením smlouvy, pokud si tuto možnost vyhradil v oznámení zadávacího řízení. Pokud však možnost zrušení zadávacího řízení nebyla v oznámení zadávacího řízení uvedena a zadavatel přesto zadávací řízení zruší, jedná se o správní delikt, za který může být rozhodnutím orgánu dohledu potrestán sankcí až do výše 10 mil. Kč (§ 102 zákona).

3.1.12 Námitky (§ 88)

V případě nadlimitních zakázek může zadavateli podat zdůvodněné námitky kterýkoliv dodavatel a v případě podlimitních zakázek kterýkoliv uchazeč, který má nebo měl zájem na získání veřejné zakázky a v důsledku domnělého porušení zákona úkonem zadavatele mu vznikla nebo hrozí vznik škody (v zákoně je tento subjekt označen jako stěžovatel). Stěžovatel musí doručit námitky zadavateli nejpozději do 15 dnů ode dne, kdy obdržel oznámení zadavatele o přidělení veřejné zakázky. Zadavatel je povinen ve lhůtě 10 dnů ode dne, kdy námitky obdržel, tomuto stěžovateli odpovědět. Zadavatel v podstatě může vyhovět námitkám stěžovatele zcela či částečně, nebo může námitkám nevyhovět, případně může námitkám sice vyhovět, ale jinak, než stěžovatel navrhoval. Způsob vyřízení námitek však musí zdůvodnit. Pokud zadavatel námitkám stěžovatele nevyhověl, nesmí do 60

dnů od jejich obdržení uzavřít smlouvu.

3.1.13 Přezkoumání orgánem dohledu (§ 96 a násl.)

Nezávislým orgánem, který vykonává dohled nad dodržováním zákona o veřejných zakázkách a který je oprávněn přezkoumat úkony zadavatele, je Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (§ 94 zákona). Řízení o přezkoumání úkonů zadavatele je zahájeno dnem, kdy návrh stěžovatele (který je dále v zákoně označen jako navrhovatel) je doručen orgánu dohledu. Lhůta pro podání návrhu na přezkoumání úkonů zadavatele činí IO dnů ode dne do- ručení sdělení zadavatele o vyřízení námitek stěžovateli nebo 25 dnů ode dne odeslání námitek zadavateli (pokud je zadavatel v zákonné lhůtě nevyřídil). Zadavatel je povinen do 7 dnů od doručení návrhu zaslat orgánu dohledu veškerou dokumentaci veřejné zakázky, vztahující se k namítanému porušení zákona, zároveň se svým vyjád-řením.

3.1.14 Uzavření smlouvy (§ 66)

Zadavatel nesmí uzavřít smlouvu během 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Pokud v této lhůtě neobdrží zadavatel námitky podle § 88 zákona, uzavře bezodkladně písemnou smlouvu s vybraným uchazečem. Ten je povinen poskytnout veškerou součinnost tak, aby mohla být smlouva uzavřena do 30 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Po-kud není v uvedené lhůtě smlouva s tímto uchazečem uzavřena z důvodů na jeho straně, vyzve zadavatel k pořadí. Pokud odmítne smlouvu uzavřít nebo neposkytne součinnost ani třetí vyhodnocený uchazeč, zadavatel zadávací řízení zruší podle § 68 odst. 3 písm. d). Uzavření smlouvy zadavatel oznámí uchazečům.

3.1.15 Uveřejnění výsledku zadávacího řízení (§ 67)

Ve lhůtě 30 dnů (u nadlimitních veřejných zakázek 48 dnů) po uzavření smlouvy je zadavatel povinen uveřejnit výsledek zadávacího řízení prostřednictvím informačního systému o zadávání veřejných zakázek. Uveřejnění se děje prostřednictvím formuláře Výsledky zadávacího řízení (vzor viz vyhl. č. 240/2004 Sb.) na Centrální adrese a v případě nadlimitních zakázek také v Úředním věstníku Evropské unie.

3.1.16 Písemná zpráva zadavatele (§ 69)

Zadavatel je povinen vypracovat ke každému zadávacímu řízení, které bylo ukončeno uzavřením smlouvy s vybraným uchazečem, písemnou zprávu, která musí obsahovat zejména:

a)

předmět a celkovou cenu veřejné zakázky,

b)

identifikační údaje o uchazečích, jejichž nabídky byly hodnoceny, i těch, kteří byli 

                         odmítnuti,

c)

identifikační údaje uchazeče, se kterým byla uzavřena smlouva,

d)

zdůvodnění uzavření smlouvy s vybraným uchazečem.

Tato zpráva musí být na vyžádání poskytnuta Evropské komisi nebo Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

3.1.17 Archivace dokumentace zadávacího řízení (§ 71)

Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci k zadávacímu řízení po dobu 5 let od uzavření smlouvy, její změny nebo zrušení zadávacího řízení. Důležité je ustanovení stanovující povinnost zadavatele uchovat dokumentaci 5 let od změny uzavřené smlouvy (tedy mj. od uzavření dodatku k původní smlouvě).

3.1.18 Možnost uzavření dodatku ke smlouvě rozšiřující předmět plnění

Zadavatel je oprávněn uzavřít dodatek ke smlouvě uzavřené na základě zadávacího řízení. Pokud však tento dodatek má vliv na cenu plnění, musí vycházet z původních údajů uvedených v oznámení otevřeného řízení, zejména z podmínek stanovených zadavatelem v zadávací dokumentaci pro možnost překročit výši nabídkové ceny (viz i 48 odst. 3 zákona, u staveb též 1 2 odst. I písm. b) vyhl. č. 239/2004 Sb.). Pokud by měla být navýšena cena v souvislosti s rozšířením předmětu plnění, nutno použít jednacího řízení bez uveřejnění (mj. při respektování § 27):

3.2 Užší řízení

3.2.1 Předběžné oznámení (§ 29)

Zadavatel je povinen na začátku kalendářního roku, nejpozději do 30 dnů po schválení příslušného rozpočtu, předběžně oznámit veřejné zakázky, které hodlá zadat v daném roce, za předpokladu, že souhrnná cena všech zakázek činí nejméně 750 000 EUR, jde-li o veřejné zakázky na dodávky nebo na služby, a 5 000 000 KUR, jde-li o veřejné zakázky na stavební práce. Protože uveřejněním předběžného oznámení může zadavatel zkrátit lhůtu pro podání nabídek u nadlimitních zakázek, má předběžné oznámení vliv na uveřejněné nadlimitní zakázky. Předběžné oznámení realizuje zadavatel na formuláři Předběžné oznámení (vzor viz vyhl. č. 240/2004 Sb.), který zveřejní na Centrální adrese a v Úředním věstníku Evropské unie (více viz www.centralni-adresa.cz).

3.2.2 Oznámení užšího řízení (§ 43)

Zadavatel oznámí předem neomezenému počtu dodavatelů svůj úmysl zadat veřejnou zakázku. Oznámení je zároveň výzvou k podání žádosti o účast v užším řízení, kterou zadavatel uveřejňuje na Centrální adrese a u nadlimitní zakázky také v Předním věstníku Evropské unie (§ 84). Pro oznámení užšího řízení použije zadavatel formulář Oznámení zadávacího řízení (vzor viz vyhl. č.240/2004 Sb.). V oznámení užšímu řízení je zadavatel povinen uvést omezení počtu zájemců (ze zákonem sta-noveného intervalu 5 až 20), které vyzve k podání nabídky. Lhůta pro podání žádosti o účast spolu s doručením dokladů o splnění kvalifikace nesmí být kratší než 37 dnů po dni uveřejnění oznámení, v naléhavých případech ne kratší než 15'dnů.

3.2.3 Žádost o účast v užším řízení a kvalifikace dodavatelů (§ 30 a násl.) 

Každý dodavatel (zájemce), který má zájem podat nabídku v užším řízení, je povinen předložit spolu se žádostí o účast v užším řízení doklady o své kvalifikaci. Splněním kvalifikace se rozumí splnění základních kvalifikačních kritérií stanovených v ~ 31 zákona, splnění dalších kvalifikačních kritérií stanovených zadavatelem, jimiž vymezí odpovídající úroveň finanční, ekonomické a technické způsobilosti dodavatele a zabezpečení jakosti, a dále prokázání oprávnění k podnikáni (vč. výpisu z obchodního rejstříku ve stanovených případech) a prokázání odborné způsobilosti nebo vyžadovaného členství v profesní organizaci.

Zájemce může podle 1 34 zákona splnění základních kvalifikačních kritérií, oprávnění k podnikání (případně vč. výpisu z obchodního rejstříku) a odbornou způsobilost prokázat výpisem ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (více viz www.mmr.cz a § 76 a násl. zákona). Splnění dalších kvalifikačních kritérií, vztahujících se k veřejné zakázce, prokazuje dodavatel doklady podle po- žadavků zadavatele, stanovených v souladu se zákonem.

Zájemce může u veřejných zakázek na stavební práce za zákonem stanovených podmínek prokázat splnění kvalifikace osvědčením certifikačního orgánu o splnění kritérií národního kvalifikačního a klasifikačního systému stavebních dodavatelů (více viz www.sps.cz a § 30 odst.4 zákona).

3.2.4 Omezení a výběr počtu zájemců (§ 43 a 40)

Zadavatel je oprávněn omezit počet zájemců, které vyzve k podání nabídky, a to nejméně na 5, nejvíce na 20. Informace o omezení počtu zájemců musí být obsaženy v oznámení užšího řízení, v němž zadavatel musí též uvést údaje rozhodné pro omezení - jakým způsobem bude vyhodnocovat splnění kvalifikace jednotlivými dodavateli a jak se bude rozhodovat o omezení jejich počtu. Výběr zájemců (při omezení jejich počtu) provede zadavatel ze zájemců, kteří splnili kvalifikaci, podle kritérií stanovených v oznámení zadávacího řízení. Zájemcům, jejichž účast byla z důvodu omezení jejich počtu odmítnuta, oznámí zadavatel tuto skutečnost bezodkladně písemně s udáním důvodu.

3.2.5 Výzva k podání nabídky (§ 46)

Zadavatel zašle písemnou výzvu k podání nabídky v užším řízení všem zájemcům, kteří nebyli odmítnuti pro nesplnění kvalifikace nebo z důvodu omezení počtu zájemců. Výzva k podání nabídky musí obsahovat údaje stanovené v § 46 odst. I, kterými jsou:

- informace o zadávací dokumentaci: možnost jejího vyžádání vč. místa, doby a lhůty pro její  

  vyzvednutí (pokud není součástí výzvy), úhrada nákladů za její pořízení a lhůta k vyžádání     

  dodatečných informací,

- lhůta pro podání nabídek a adresa doručení,

- kritéria pro zadání vč. jejich váhy,

- informace o uveřejnění oznámení užšího řízení,

- informace, zda má být nabídka předložena i v jiném než českém jazyce.

3.2.6 Zadávací dokumentace (§ 48 a násl.)

Dokumentace sloužící k vymezení předmětu veřejné zakázky (v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky), kterou zadavatel předá uchazečům o veřejnou zakázku. Pro zadávací dokumentaci staveb platí speciální úprava, stanovená § 50 zákona a vyhláškou č. 239/2004 Sb. Každý uchazeč si může vyžádat poskytnutí dodatečných informací k zadávací dokumentaci, které je zadavatel povinen poskytnout za podmínek stanovených v § 52 zákona. Dodatečné informace (na základě písemné žádosti uchazeče doručené nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek) poskytne zadavatel nejpozději 7 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek a zároveň je poskytne všem ostatním uchazečům o veřejnou zakázku. Zadavatel je v souladu s ~ 52 odst. 3 zákona povinen umožnit všem uchazečům prohlídku místa plnění veřejné zakázky tak, aby se tato konala nejpozději 12 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je oprávněn požadovat od uchazečů úhradu nákladů na poskytnutí zadávací dokumentace - nejvýše však náklady na reprodukci zadávací dokumentace v místě a čase obvyklé (kopírování listin nebo elektronických médií).

3.2.7 Nabídka

3.2.7.1 Lhůta pro podání nabídky (§ 54)

Lhůta pro podání nabídky u nadlimitní zakázky nesmí činit méně než 40 dnů, u podlimitních zakázek méně než 20 dnů. V případě, že zadavatel v předběžném oznámení uveřejnil svůj záměr zadat v kalendářním roce veřejnou zakázku, může zkrátit lhůtu pro podání nabídky u nadlimitní zakázky až na 26 dnů. Zákon výslovně neupravuje běh lhůt, platí tedy obecná úprava uvedená v občanském zákoníku (§ 122). Lhůta určená podle dnů počíná dnem následujícím po události rozhodné pro její počátek a končí uplynutím posledního dne lhůty. Proto pokud bylo uveřejněno předběžné oznámení a zadavatel uveřejňuje I. dne měsíce výzvu k podání nabídek v užším řízení, je posledním dnem lhůty 27. den měsíce. Ovšem není možné, aby konec lhůty pro podávání nabídek byl 27. dne v 16.00 hod., protože lhůta končí až o půlnoci 27. dne. Doporučuje se proto stanovit lhůtu pro podání nabídek 28. den např. v 8.00 hod., aby se předešlo zbytečným problémům.

3.2.7.2 Jazyk nabídky (§ 91)

Podle ustanovení j 91 odst. 3 se nabídky předkládají v českém jazyce. Zadavatel může v oznámení užšího řízení požadovat předložení nabídky rovněž v dalším jazyce. Podle § 59 odst. 3 písm. a) hodnotící komise při otevírání obálek mj. kontroluje, zda je nabídka zpracována v požadovaném jazyce.

3.2.7.3 Jistota (§ 47)

Zadavatel je oprávněn požadovat po uchazečích, aby k zajištění plnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení poskytli jistotu, a to až do výše 3 % předpokládané ceny veřejné zakázky. Zákon výslovně neupravuje formu jistoty - její stanovení je ponecháno na zadavateli, který může přijmout složení jistoty např. i formou směnky nebo šeku. Uchazečům, kterým veřejná zakázka přidělena nebyla, uvolní zadavatel jistotu do 7 dnů po doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky, uchazeči, kterému zakázka přidělena byla, jistotu uvolní do 7 dnů od uzavření smlouvy. Vyloučeným uchazečům musí být jistota uvolněna bezodkladně.

3.2.8 Hodnotící komise (§ 57 a násl.)

Zadavatel jmenuje hodnotící komisi, která bude jednak otevírat obálky s nabídkami a jednak provádět posuzování a hodnocení doručených nabídek. Komise musí být složena nejméně z 5 členů. V zákonem stanovených případech veřejných zakázek jmenuje hodnotící komisi příslušný ministr (zakázky nad 200 mil. Kč bez DPH - komise musí mít nejméně 7 členů), nebo vláda (zakázky nad 300 mil. Kč bez DPH - komise musí mít nejméně 9 členů). Za každého člena hodnotící komise musí být jmenován jeho náhradník, který se účastní jednání hodnotící komise při neúčasti řádného člena, za něhož je jmenován. Nejméně třetina členů hodnotící komise musí mít odbornou způsobilost podle zvláštních předpisů – samozřejmě pokud je příslušná odborná způsobilost takovýmto zvláštním předpisem upravena. Tedy například pro stavební zakázky nebo zakázky na zhotovení projektové dokumentace je odborná způsobilost dána např. předpisy upravujícími výkon povolání autorizovaných osob ve výstavbě, ale pro zakázku na nákup kancelářské techniky není žádná zvláštní odborná způsobilost upravena. U komise jmenované ministrem nebo vládou musí mít příslušnou odbornou způsobilost k předmětu veřejné zakázky nejméně 30 % členů. Členové komise a náhradníci nesmí být ve vztahu;k veřejné zakázce ani k uchazečům předpojatí. Na prvním jednání, které svolává zadavatel minimálně v 7dennim předstihu, si komise volí předsedu a místopředsedu.

3.2.9 Otevírání obálek s nabídkami (§ 59 a násl.)

Hodnotící komise otevírá obálky v pořadí, v jakém byly doručeny zadavateli. Obálky s nabídkami doručené po uplynutí lhůty pro jejich podání hodnotící komise neotevírá a zadavatel je vrátí uchazeči. Obálky otevírá hodnotící komise v termínu uvedeném v oznámení užšího řízení, nejpozději však do 30 dnů po lhůtě pro podání nabídky. Pokud informace o termínu otevírání obálek nebyla součástí oznámení užšího řízení, vyrozumí zadavatel uchazeče o termínu otevírání obálek v předstihu alespoň 5 pracovních dní. Přítomným uchazečům hodnotící komise sdělí identifikační údaje uchazeče, nabídkovou cenu a údaje o tom, zda je nabídka úplná z hlediska obsahu, zpracována v požadovaném jazyce a podepsána oprávněnou osobou. Pokud hodnotící komise zjistí, že nabídka nesplňuje uvedené požadavky, nabídku vyřadí a zadavatel uchazeče bezodkladně vyloučí. Jiné údaje z nabídky nesmí být sděleny. O otevírání obálek sepíše hodnotící komise protokol, který zveřejní způsobem obvyklým (např. na internetových stránkách, úřední desce nebo vývěsce apod.).

3.2.10 Posuzování nabídek (§ 61)

Hodnotící komise posoudí nabídky z hlediska splnění zadávacích podmínek. V případě nejasností nabídky může hodnotící komise požádat uchazeče o vysvětlení. Součástí posuzování nabídek je též posouzení, zda nabídková cena není mimořádně nízká ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. Nastane-li tato skutečnost, vyžádá hodnotící komise od uchazeče písemné zdůvodnění. Nabídky, které nesplňují zadávací podmínky, obsahují neodůvodněně nízkou nabídkovou cenu, nebo u nichž uchazeč nepodal ve stanovené lhůtě vyžádané vysvětlení, jsou vyřazeny a zadavatel příslušné uchazeče vyloučí.

3.2.11 Hodnocení nabídek (§ 62)

Hodnotící komise provede hodnocení nabídek podle kritérií uvedených v oznámení užšího řízení. Hodnocení může být provedeno podle nabídkoví ceny nebo ekonomické výhodnosti nabídky (více viz vyhl. č. 240/2004 Sb.). O hodnocení nabídek musí hodnotící komise sepsat zprávu, která obsahuje seznam posuzovaných nabídek, seznam nabídek vyřazených hodnotící komisí z posuzování, výsledek hodnocení a složeni hodnotící komise (vzor viz vyhl. č. 240/2004 Sb.). Tuto zprávu podepisují všichni členové hodnotící komise. Až do uzavření smlouvy je zadavatel povinen umožnit všem uchazečům, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni, do zprávy nahlédnout, případně si z ní pořídit výpis nebo opis (§ 63 odst. 2).

3.2.12 Přidělení veřejné zakázky (§ 65)

Zadavatel je povinen přidělit veřejnou zakázku uchazeči, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější (byla-li zadavatelem zvolena za základní kritérium pro zadání ekonomická výhodnost nabídky), nebo jako nabídka s nejnižší cenou. Z ustanovení § 65 odst. 2 zákona vyplývá, že zadavatel může rozhodnout o přidělení veřejné zakázky bez ohledu na doporučení hodnotící komise. V takovém případě však tento postup zadavatele musí být řádně odůvodněn. Rozhodnutí o přidělení ve- řejné zakázky zašle zadavatel všem uchazečům o veřejnou zakázku, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni. Toto rozhodnutí musí obsahovat údaje o vybraném uchazeči, údaje z nabídky tohoto uchazeče, které byly předmětem hodnocení, a rovněž vyhodnocení pořadí nabídek ostatních uchazečů. Pokud se rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky liší od doporučení hodnotící komise, musí obsahovat rovněž zdůvodnění takového postupu.

3.2.13 Zrušení zadávacího řízení (§ 68)

Zadavatel může zrušit zadávací řízení kdykoliv před uzavřením smlouvy, pokud si tuto možnost vyhradil v oznámení zadávacího řízení. Pokud však možnost zrušení zadávacího řízení nebyla v oznámení zadávacího řízení uvedena a zadavatel přesto zadávací řízení zruší, jedná se o správní delikt, za který může být rozhodnutím orgánu dohledu potrestán sankcí až do výše 10 mil. Kč (§ 102 zákona).

3.2.14 Námitky (§ 88)

V případě nadlimitních zakázek může zadavateli podat zdůvodněné námitky kterýkoliv dodavatel a v případě podlimitních zakázek kterýkoliv uchazeč, který má nebo měl zájem na získání veřejné zakázky a v důsledku domnělého porušení zákona úkonem zadavatele mu vznikla nebo hrozí vznik škody (v zákoně je tento subjekt označen jako stěžovatel). Stěžovatel musí doručit námitky zadavateli do 15 dnů ode dne, kdy obdržel oznámení zadavatele o přidělení veřejné zakázky. Zadavatel je povinen ve lhůtě 10 dnů ode dne, kdy námitky obdržel, tomuto stěžovateli odpovědět. Zadavatel v podstatě může vyhovět námitkám stěžovatele zcela či částečně, nebo může námitkám nevyhovět, případně může námitkám sice vyhovět, ale jinak, než stěžovatel navrhoval. Způsob vyřízení námitek však musí zdůvodnit. Pokud zadavatel námitkám stěžovatele nevyhověl, nesmí do 60 dnů od jejich obdržení uzavřít smlouvu.

3.2.15 Přezkoumání orgánem dohledu (§ 96 a násl.)

Nezávislým orgánem, který vykonává dohled nad dodržováním zákona o veřejných zakázkách a který je oprávněn přezkoumat úkony zadavatele, je Hřad pro ochranu hospodářské soutěže (§ 94 zákona). Řízení o přezkoumání úkonů zadavatele je zahájeno dnem, kdy návrh stěžovatele (který je dále v zákoně označen jako navrhovatel) je doručen orgánu dohledu. Lhůta pro podání návrhu na přezkoumání úkonů zadavatele činí 10 dnů ode dne doručení sdělení zadavatele o vyřízení námitek stěžovateli, nebo 25 dnů ode dne odeslání námitek zadavateli (pokud je zadavatel v zákonné lhůtě nevyřídil). Zadavatel je povinen do 7 dnů od doručení návrhu zaslat orgánu dohledu veškerou dokumentaci veřejné zakázky, vztahující se k namítanému porušení zákona, zároveň se svým vyjádřením.

3.2.16 Uzavření smlouvy (§ 66)

Zadavatel nesmí uzavřít smlouvu během 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Pokud v této lhůtě neobdrží zadavatel námitky podle § 88 zákona, uzavře bezodkladně písemnou smlouvu s vybraným uchazečem. Ten je povinen poskytnout veškerou součinnost tak, aby mohla být smlouva uzavřena do 30 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Pokud není v uvedené lhůtě smlouva s tímto uchazečem uzavřena z důvodů na jeho straně, vyzve zadavatel k uzavření smlouvy druhého, případně třetího uchazeče v pořadí. Pokud odmítne smlouvu uzavřít nebo neposkytne součinnost ani třetí vyhodnocený uchazeč, zadavatel zadávací řízení zruší podle § 68 odst. 3 písm. d). Uzavření smlouvy zadavatel oznámí uchazečům.

3.2.17 Uveřejnění výsledku zadávacího řízení (§ 67)

Ve lhůtě 30 dnů (u nadlimitních veřejných zakázek 48 dnů) po uzavření smlouvy je zadavatel povinen uveřejnit výsledek zadávacího řízení prostřednictvím informačního systému o zadávání veřejných zakázek. Uveřejnění se děje na Centrální adrese a v případě nadlimitních zakázek také v Předním věstníku Evropské unie.

3.2.18 Písemná zpráva zadavatele (§ 69)

Zadavatel je povinen vypracovat ke každému zadávacímu řízení, které bylo ukončeno uzavřením smlouvy s vybraným uchazečem,  písemnou zprávu, která musí obsahovat zejména:

a)
předmět a celkovou cenu veřejné zakázky,

b)
identifikační údaje o uchazečích, jejichž nabídky byly hodnoceny, i těch, kteří byli odmítnuti,

c)
identifikační údaje uchazeče, se kterým byla Uzavřena smlouva,

d)
zdůvodnění uzavření smlouvy s vybraným uchazečem.

Tato zpráva musí být na vyžádání poskytnuta Evropské komisi nebo Hřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

3.2.19 Archivace dokumentace zadávacího řízení (§ 7 l)

Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci k zadávacímu řízení po dobu 5 let od uzavření smlouvy, její změny nebo zrušení zadávacího řízení. Důležité je ustanovení stanovující povinnost zadavatele uchovat dokumentaci 5 let od změny uzavřené smlouvy (tedy mj. od uzavření dodatku k původní smlouvě).

3.2.20
Možnost uzavření dodatku ke smlouvě rozšiřující předmět plnění

Zadavatel je oprávněn uzavřít dodatek ke smlouvě uzavřené na základě zadávacího řízení. Pokud však tento dodatek má vliv na cenu plnění, musí vycházet z původních údajů uvedených v oznámení užšího řízení, zejména z podmínek stanovených zadavatelem v zadávací dokumentaci pro možnost překročit výši nabídkové ceny (viz § 48 odst. 3 zákona, u staveb též § 2 odst. I písm. b) vyhl. č. 239/2004 Sb.). Pokud by měla být navýšena cena v souvislosti s rozšířením předmětu plnění, nutno použít jednacího řízení bez uveřejnění (mj. při respektování § 27).

3.3 Jednací řízení s uveřejněním

3.3.1
Podmínky použití jednacího řízení s uveřejněním (§ 26)

Zadavatel může použít tento způsob zadání, jestliže:

- předchozím otevřeném nebo užším řízení byly podány- pouze neúplné nabídky a zadavatel podstatně 

  nezmění zadávací podmínky (uveřejnění není nezbytné, pokud zadavatel k jednání vyzve všechny 

  uchazeče, kteří v předchozím otevřeném nebo užším řízení podali nabídku a splnili požadovanou   

  kvalifikaci),

- ve výjimečných případech, kdy povaha stavebních prací nebo služeb, příp. povaha rizik s nimi 

  spojených neumožňuje předem stanovit celkovou cenu předmětu zakázky,

- stavební práce jsou prováděny jen pro účely výzkumu a vývoje, přičemž je nelze využít k dosažení 

  zisku nebo k pokrytí nákladů výzkumu nebo vývoje.

3.3.2 Předběžné oznámení (§ 29)

Zadavatel je povinen na začátku kalendářního roku, nejpozději do 30 dnů po schválení příslušného rozpočtu, předběžně oznámit veřejné zakázky, které hodlá zadat v daném roce za předpokladu, že souhrnná cena všech zakázek činí nejméně 750 000 TUR, jde-li o veřejné zakázky na dodávky nebo na služby, a 5 000 000 EUR, jde-li o veřejné zakázky na stavební práce. Protože uveřejněním předběžného oznámení může zadavatel zkrátit lhůtu pro podání nabídek u nadlimitních zakázek, má předběžné oznámení vliv na uveřejněné nadlimitní zakázky. Předběžné oznámení realizuje zadavatel na formuláři Předběžné oznámení (vzor viz vyhl. č. 240/2004 Sb.), který zveřejní na Centrální adrese a v Úředním věstníku Evropské unie (více viz www.centralni-adresa.cz).

3.3.3 Oznámení jednacího řízení (§ 44)

Zadavatel oznámí předem neomezenému počtu dodavatelů svůj úmysl zadat veřejnou zakázku. Oznámení je zároveň výzvou k podání žádosti o účast v jednacím řízení s uveřejněním, kterou zadavatel uveřejňuje na Centrální adrese a u nadlimitní zakázky také v Předním věstníku Evropské unie (§ 84). Pro oznámení jednacího řízení s uveřejněním použije zadavatel.formulář Oznámení zadá-vacího řízení (vzor viz. vyhl. č. 240/2004 Sb.). V tomto oznámení zadavatel uvede omezení počtu zájemců (kterých nesmí být méně než 3), které vyzve k podání nabídky, a další informace, důležité pro rozhodnutí dodavatele o jeho účasti v zadávacím řízení, včetně příslušných kritérií. Lhůta pro podání žádosti o účast spolu s doručením dokladů o splnění kvalifikace nesmí být kratší než 37 dnů po dni uveřejnění oznámení, v naléhavých případech ne kratší než 15 dnů.

3.3.4
Žádost o účast v jednacím řízení s uveřejněním a kvalifikace dodavatelů (§ 30 a násl.)

Každý dodavatel (zájemce), který má zájem podat nabídku v jednacím řízení s uveřejněním, je povinen předložit spolu se žádostí o účast doklady o své kvalifikaci. Splněním kvalifikace se rozumí splnění základních kvalifikačních kritérií stanovených v § 31 zákona, splnění dalších kvalifikačních kritérií stanovených zadavatelem, jimiž vymezí odpovídající úroveň finanční, ekonomické a technické způsobilosti dodavatele a zabezpečení jakosti, a dále prokázání oprávnění k podnikání (vč. výpisu z obchodního rejstříku ve stanovených případech) a prokázání odborné způsobilosti nebo vyžadovaného členství v profesní organizaci.

Zájemce může podle § 34 zákona splnění základních kvalifikačních kritérií, oprávnění k podnikání (případně vč. výpisu z obchodního rejstříku) a odbornou způsobilost prokázat výpisem ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (více viz www.mmr.cz a § 76 a násl. zákona). Splnění dalších kvalifikačních kritérií, vztahujících se k veřejné zakázce, prokazuje dodavatel doklady podle požadavků zadavatele stanovených v souladu se zákonem. Zájemce může u veřejných zakázek na stavební práce za zákonem stanovených podmínek prokázat splnění kvalifikace osvědčením certifikačního orgánu o splnění kritérií národního kvalifikačního a klasifikačního systému stavebních dodavatelů (více viz www.sps.cz a § 30 odst. 4 zákona).

3.3.5 Omezení a výběr počtu zájemců (§ 44 a 40)

Zadavatel je oprávněn omezit počet zájemců, které vyzve k podání nabídky, nejméně však na 3. Informace o omezení počtu zájemců musí být obsaženy v oznámení jednacího řízení s uveřejněním, v němž zadavatel. Uvede údaje rozhodné pro omezení - jakým způsobem bude vyhodnocovat splnění kvalifikace jednotlivými dodavateli a jak se bude rozhodovat o omezení jejich počtu. Výběr zájemců (při omezení jejich počtu) provede zadavatel ze zájemců, kteří splnili kvalifikaci, podle kritérií stanovených v oznámení zadávacího řízení. Zájemcům, kterým byla účast v jednacím řízeni z důvodu omezení jejich počtu odmítnuta, oznámí zadavatel tuto skutečnost bezodkladně písemně s udáním důvodu.

1.3.6 Výzva k podání nabídky (§ 46)

Zadavatel zašle písemnou výzvu k podání nabídky v jednacím řízení s uveřejněním všem zájemcům, kteří nebyli odmítnuti pro nesplnění kvalifikace nebo z důvodu omezení počtu zájemců. Výzva k podání nabídky musí obsahovat údaje stanovené v § 46 odst. I, kterými jsou:

- informace o zadávací dokumentaci: možnost jejího vyžádání vč. místa, doby a lhůty pro její 

  vyzvednutí (pokud není součástí výzvy), úhrada nákladů za její pořízení a lhůta k vyžádání   

  dodatečných informací,

- lhůta pro podání nabídek a adresa doručení,

- kritéria pro zadání vč. jejich váhy,

- informace o uveřejnění oznámení,

- informace, zda má být nabídka předložena i v jiném než českém jazyce.

3.3.7 Zadávací dokumentace (§  48 a násl.)

Dokumentace sloužící k vymezení předmětu veřejné zakázky (v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky), kterou zadavatel předá uchazečům o veřejnou zakázku. Pro zadávací dokumentaci staveb platí speciální úprava stanovená § 50 zákona a vyhl. č. 239/2004 Sb. Každý uchazeč si může vyžádat poskytnutí dodatečných informací k zadávací dokumentaci, které je zadavatel povinen poskytnout za podmínek stanovených v § 52 zákona. Dodatečné informace (na základě písemné žádosti uchazeče doručené nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek) poskytne zadavatel nejpozději 7 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek; zároveň je poskytne všem ostatním uchazečům o veřejnou zakázku. Zadavatel je v souladu s 1 52 odst. 3 zákona povinen umožnit všem uchazečům prohlídku místa plnění veřejné zakázky tak, aby se tato konala nejpozději 12 dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je oprávněn požadovat od uchazečů úhradu nákladů na poskytnutí zadávací dokumentace - nejvýše však náklady na reprodukci zadávací dokumentace v místě a čase obvyklé (kopírování listin nebo elektronických médií).

3.3.8 Nabídka

3.3.8.1 Lhůta pro podání nabídky (§ 54)

Lhůta pro podání nabídky u nadlimitní zakázky nesmí činit méně než 40 dnů, u podlimitních zakázek méně než 20 dnů. V případě, že zadavatel v předběžném oznámení uveřejnil svůj záměr zadat v kalendářním roce veřejnou zakázku, může zkrátit lhůtu pro podání nabídky u nadlimitní zakázky až na 26 dnů. Zákon výslovně neupravuje běh lhůt, platí tedy obecná úprava uvedená v občanském zákoníku (§ 122). Lhůta určená podle dnů počíná dnem následujícím po události rozhodné pro její počátek a končí uplynutím posledního dne lhůty. Proto pokud bylo uveřejněno předběžné oznámení a zadavatel uveřejňuje 1. dne měsíce výzvu k podání nabídek v užším řízení, je posledním dnem lhůty 27. den měsíce. Ovšem není možné, aby konec lhůty pro podávání nabídek byl 27. dne. V 16.oo hod., protože lhůta končí až o půlnoci 27. dne. Doporučuje se proto stanovit lhůtu pro podání nabídek 28. den např. v 8.oo hod., aby se předešlo zbytečným problémům.

3.3.8.2 Jazyk nabídky (§ 91 )

Podle ustanovení § 91 odst. 3 se nabídky předkládají v českém jazyce. Zadavatel může v oznámení jednacího řízení s uveřejněním požadovat předložení nabídky rovněž v dalším jazyce.

3.3.8.3 Jistota (§ 47)

Zadavatel je oprávněn požadovat po uchazečích, aby k zajištění plnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení poskytli jistotu, a to až do výše 3 % předpokládané ceny veřejné zakázky. Zákon direktivně nestanovuje formu jistoty - její stanovení je ponecháno na zadavateli, který může přijmout složení jistoty např. i formou směnky nebo šeku. Uchazečům, kterým veřejná zakázka přidělena nebyla, uvolní zadavatel jistotu do 7 dnů po doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky; uchazeči, kterému,zakázka přidělena byla, jistotu uvolní do 7 dnů od uzavření smlouvy. Vyloučeným uchazečům musí být jistota uvolněna bezodkladně.

3.3.9 Průběh jednání

Zákon výslovně neupravuje, na základě čeho bude probíhat jednání mezi uchazečem vyzvaným k jednání a zadavatelem. Z ustanovení § 13 písm. b), podle kterého je uchazečem zájemce, který ve stanovené době podal nabídku v jednacím řízení s uveřejněním, a z § 46, který stanovuje obsah a formu výzvy zadavatele k podání nabídky, lze dovodit, že podkladem pro jednání je nabídka uchazeče. Průběh, délka, ani počet jednání s každým z uchazečů nejsou zákonem upraveny. Rozhodující je, aby výsledkem jednání byly podmínky nejvýhodnější pro zadavatele. K jednání zadavatel nemusí jmenovat hodnotící komisi jako v užším nebo otevřeném řízení. Jednat tedy může např. oprávněný zástupce zadavatele, nebo může být jednáním pověřen (pod vedením zadavatele) tým složený z různých odborníků.

3.3.10 Posuzování a hodnocení nabídek (§ 64)

Zadavatel posuzuje a hodnotí nabídky jednotlivých uchazečů obdobně, jako postupuje hodnotící komise při hodnocení nabídek v otevřeném nebo užším řízení, místo ní však posuzování a hodnocení provádí zadavatel. Přitom nabídka uchazeče je podkladem pro jednání o konečných podmínkách plnění zakázky. Obdobně se vztahují na tento druh řízení též ustanovení o posuzování nabídky v případě mimořádně nízké nabídkové ceny. Zadavatel hodnotí nabídky podle kritérií stanovených ve výzvě k podání nabídky, s přihlédnutím k výsledkům jednání. O hodnocení nabídek mUsí zadavatel sepsat zprávu s obdobným obsahem jako u otevřeného nebo užšího řízení.

3.3.11 Přidělení veřejné zakázky (§ 65)

Zákon v případě jednacího řízení s uveřejněním nestanovuje podrobnou proceduru přidělení veřejné zakázky podle § 65 odst. 3 se pro její přidělení v tomto druhu zadávacího řízení použije obdobný postup, jako pro přidělení veřejné zakázky v otevřeném nebo užším řízení. Platí tedy zejména zásada přidělování zakázky ve vazbě na provedené vyhodnocení v souladu se stanovenými kritérii (tj. nabídky vyhodnocené jako ekonomicky nejvýhodnější nebo s nejnižší cenou) a povinnost vydat rozhodnutí (se stanovenými náležitostmi) o přidělení veřejné zakázky vybranému uchazeči, včetně jeho zaslání všem uchazečům (mj. s vyhodnocením pořadí nabídek)státních uchazečů).

3.3.12 Zrušení zadávacího řízení (§ 68)

Zadavatel může zrušit zadávací řízení kdykoliv před uzavřením smlouvy, pokud si tuto možnost vyhradil v oznámení zadávacího řízení. Pokud však možnost zrušení zadávacího řízení nebyla v oznámení zadávacího řízení uvedena a zadavatel přesto zadávací řízení zruší, jedná se o správní delikt, za který může být rozhodnutím orgánu dohledu potrestán sankcí až do výše 10 mil. Kč (§ 102 zákona).

3.3.13 Námitky (§ 88)

V případě nadlimitních zakázek může zadavateli podat zdůvodněné námitky kterýkoliv dodavatel a v případě podlimitních zakázek kterýkoliv uchazeč, který má nebo měl zájem na získání veřejné zakázky a v důsledku domnělého porušení zákona úkonem zadavatele mu vznikla nebo hrozí vznik škody (v zákoně je tento subjekt označen jako stěžovatel). Stěžovatel musí doručit námitky zadavateli do I 5 dnů ode dne, kdy obdržel oznámení zadavatele o přidělení veřejné zakázky. Zadavatel je povinen ve lhůtě 10 dnů ode dne, kdy námitky obdržel, tomuto stěžovateli odpovědět. Zadavatel v podstatě může vyhovět námitkám stěžovatele zcela či částečně, nebo může námitkám nevyhovět, případně může námitkám sice vyhovět, ale jinak, než stěžovatel navrhoval. Způsob vyřízení námitek však musí zdůvodnit. Pokud zadavatel námitkám stěžovatele nevyhověl, nesmí do 60 dnů od jejich obdržení uzavřít smlouvu.

3.3.14 Přezkoumání orgánem dohledu (§ 96 a násl.)

Nezávislým orgánem, který vykonává dohled nad dodržováním zákona o veřejných zakázkách a který je oprávněn přezkoumat úkony zadavatele, je Úřad pro ochranu Hospodářské soutěže § 94 zákona). Řízení o přezkoumání úkonů zadavatele je zahájeno dnem, kdy návrh stěžovatele (který je dále v zákoně označen jako navrhovatel) je doručen orgánu dohledu. Lhůta pro podání návrhu na přezkoumání zákonů zadavatele činí I 0 dnů ode dne doručení sdělení zadavatele o vyřízení námitek stěžovateli, nebo 25 dnů ode dne odeslání námitek zadavateli (pokud je zadavatel v zákonné lhůtě nevyřídil). Zadavatel je povinen do 7 dnů od doručení návrhu zaslat orgánu dohledu veškerou dokumentaci veřejné zakázky, vztahující se k namítanému porušení zákona, zároveň se svým vyjádřením.

3.3.15 Uzavření smlouvy (§ 66)

Zadavatel nesmí uzavřít smlouvu během 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Pokud v této lhůtě neobdrží zadavatel námitky podle § 88 zákona, uzavře bezodkladně písemnou smlouvu s vybraným uchazečem. Ten je povinen poskytnout veškerou součinnost tak, aby mohla být smlouva uzavřena do 30 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky. Posud není v uvedené lhůtě smlouva s tímto uchazečem uzavřena z důvodů na jeho straně, vyzve zadavatel k uzavření smlouvy druhého, případně třetího uchazeče v pořadí. Pokud odmítne smlouvu uzavřít nebo neposkytne součinnost ani třetí vyhodnocený uchazeč, zadavatel zadávací řízení zruší podle § 68 odst. 3 písm. d). Zákon v tomto případě výslovně neuvádí, že zadavatel musí uzavření smlouvy oznámit ostatním uchazečům. Platí pouze, že podle § 65 odst. 2 je součástí rozhodnutí o přidělení veřejné zakázky vyhodnocení pořadí nabídek uchazečů.

3.3.16 Uveřejnění výsledku zadávacího řízení (§ 67)

Ve lhůtě 30 dnů (u nadlimitních veřejných zakázek 48 dnů) po uzavření smlouvy je zadavatel povinen uveřejnit výsledek zadávacího řízení prostřednictvím informačního systému o zadávání veřejných zakázek. Uveřejnění se děje na Centrální adrese a v případě nadlimitních zakázek také v Předním věstníku Evropské unie.

3.3.17 Písemná zpráva zadavatele (§ 69)

Zadavatel je povinen vypracovat ke každému zadávacímu řízení, které bylo ukončeno uzavřením smlouvy s vybraným uchazečem, písemnou zprávu, která musí obsahovat zejména:

a)

předmět a celkovou cenu veřejné zakázky,

b)

identifikační údaje o uchazečích, jejichž nabídky byly hodnoceny, i těch, kteří byli 

                         odmítnuti,

c)

identifikační údaje uchazeče, se kterým byla uzavřena smlouva,

d)

podmínky použití jednacího řízení s uveřejněním a zdůvodněním vybrání zájemců k  

                         podání nabídky (k jednání),

e)

zdůvodnění uzavření smlouvy s vybraným uchazečem.

Tato zpráva musí být na vyžádání poskytnuta Evropské komisi nebo Hřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

3.3.18 Archivace dokumentace zadávacího řízení (§ 71)

Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci k zadávacímu řízení po dobu 5 let od uzavření smlouvy, její změny nebo zrušení zadávacího řízení. Důležité je ustanovení stanovující povinnost zadavatele uchovat dokumentaci 5 let od změny uzavřené smlouvy (tedy mj. od uzavření dodatku k původní smlouvě).

3.3.19 Možnost uzavření dodatku ke smlouvě rozšiřující předmět plnění

Zadavatel je oprávněn uzavřít dodatek ke smlouvě uzavřené na základě zadávacího řízení. Pokud však tento dodatek má vliv na cenu plnění, musí vycházet z původních údajů uvedených v oznámení jednacího řízení s uveřejněním, zejména z podmínek stanovených zadavatelem v zadávací dokumentaci pro možnost překročit výši nabídkové ceny (viz § 48 odst. 3 zákona, u staveb též § 2 odst. 1 písm. b) vyhl. č. 239/2004 Sb.). Pokud by měla být navýšena cena v souvislosti s rozšířením předmětu plnění, nutno použít jednacího řízení bez uveřejnění (mj. při respektování § 27).

3.4 Jednací řízení bez uveřejnění

3.4.1 Podmínky použití jednacího řízení bez uveřejnění (§ 27 a násl.)

Zadavatel používá tento způsob zadání, jestliže:

- otevřeném nebo užším řízení nebyly podány žádné nabídky, nebo byly podány nabídky nesplňující 

  zadávací podmínky (§ 27 odst. 1 písm. a),

- veřejnou zakázku může z technických či uměleckých důvodů nebo z důvodů ochrany práv 

  z průmyslového a jiného duševního vlastnictví (např. autorských práv) plnit jen určitý dodavatel 

  (§ 27 odst. I písm. b),

- jde o naléhavý případ z důvodu krizového stavu (§ 27 odst. I písm. c),

- zboží je vyráběno pouze pro účely výzkumu a vývoje (§ 27 odst. 2 písm. a),

- se jedná o dodatečnou dodávku zboží (částečná obnova, rozšíření sjednaného objemu nebo úprava) -   

  z důvodu slučitelnosti technického řešení (§ 27 odst. 2 písm. b),

- se jedná o dodatečné stavební práce nebo služby zadávané témuž dodavateli, které bez újmy   

  zadavateli nemohou být technicky nebo ekonomicky odděleny od původní zakázky nebo jsou  

  nezbytné pro její dokončení a jejichž celkový rozsah nepřekročí 20 % původní zakázky (§ 27 odst. 3

  písm. a),

- se jedná o nové stavební práce nebo služby (téhož druhu jako v původní zakázce), zadané v souladu s 

  § 27 odst. 3 písm b) nebo c) zákona dó 3 let od uzavření původní smlouvy, jestliže tato možnost byla   

  v oznámení původního zadávacího řízení obsažena, se jedná o nové stavební práce a služby v oblasti 

  výstavby nebo rekonstrukce pozemních komunikací nebo jejich součástí v hodnotě do 30 mil. Kč bez 

  DPH u staveb, nebo do 4 mil. Kč bez DPH u služeb - vyzváno musí být minimálně 5 dodavatelů (§   

  27 odst. 3 písm. d), 

- zadání veřejné zakázky na služby navazuje na veřejnou soutěž o návrh (§ 27 odst. 5),

- půjde u síťových zadavatelů nebo zadavatelů podlimitních zakázek o případy stanovené v § 28  

  (komoditní trhy, výhodná koupě apod.).

Bližší podmínky a podrobnosti možnosti použití tohoto druhu zadávacího řízení jsou rozvedeny v § 27 a pro síťové zadavatele a zadavatele podlimitních veřejných zakázek dále v § 28 zákona.

3.4.2 Výzva k jednání v jednacím řízení bez uveřejnění (§ 45)

Zadavatel zahajuje proces zadávání zakázky výzvou k jednání v jednacím řízení bez uveřejnění jednomu nebo omezenému počtu dodavatelů. Výzva musí obsahovat údaje stanovené v § 45 odst. 2, kterými jsou:

- informace o předmětu veřejné zakázky,

- identifikační údaje o zadavateli,

- informace o zadávací dokumentaci: možnost jejího vyžádání vč. místa doby a lhůty pro vyzvednutí 

  (pokud není přílohou výzvy), úhrada nákladů za její pořízení a lhůta pro vyžádání dodatečných 

  informací,

- datum, hodina a místo jednání.

Zákon neukládá zadavateli zveřejnit oznámení na Centrální adrese ani v Uředním věstníku Evropské unie.

3.4.3 Zadávací dokumentace (§ 48 a násl.)

Dokumentace sloužící k vymezení předmětu veřejné zakázky, kterou zadavatel předá uchazečům o veřejnou zakázku. Pro zadávací dokumentaci staveb platí speciální úprava, stanovená § 50 zákona a vyhl. č. 239/2004 Sb. každý zájemce si může vyžádat poskytnutí dodatečných informací k zadávací dokumentaci, které je zadavatel povinen poskytnout za podmínek stanovených v § 52 zákona. Zadavatel je v souladu s § 52 odst. 3 zákona povinen umožnit každému zájemci prohlídku místa plnění

veřejné zakázky. Zadavatel je oprávněn požadovat od zájemců úhradu nákladů na poskytnutí zadávací dokumentace - nejvýše však náklady na reprodukci zadávací dokumentace v místě a čase obvyklé (kopírování listin nebo elektronických médií).

3.4.4 Kvalifikace dodavatelů (§ 30 a násl.)

Podle § 36 odst. 2 zákona je dodavatel povinen poskytnout zadavateli informace o své kvalifikaci ve lhůtě stanovené zadavatelem. Zákon výslovně nehovoří o okamžiku, kdy je dodavatel povinen splnění své kvalifikace prokázat, zadavatel se tedy může rozhodnout pro jakýmkoli termín - v odpovědi na výzvu, v průběhu jednání apod. jak však vyplývá z ustanovení § 39 odst. 2 zákona, podle kterého dodavatel, který nesplnil kvalifikaci podle požadavků zadavatele, musí být z dalšího jednání vyloučen,

je uchazeč povinen prokázat splnění své kvalifikace před uzavřením smlouvy.

3.4.5 Průběh jednání

Zákon výslovně neupravuje, na základě čeho bude probíhat jednání mezi uchazečem vyzvaným k jednání a zadavatelem. Základem tedy může být jak podklad zpracovaný zadavatelem, tak i návrhy jednotlivých uchazečů. Rovněž není upravena délka jednání, ani počet jednání s každým z uchazečů. Rozhodující je vždy to, aby výsledkem jednání byly podmínky nejvýhodnější pro zadavatele. K jednání zadavatel nemusí jmenovat hodnotící komisi jako v užším nebo otevřeném řízení, jednat tedy může oprávněný zástupce zadavatele, nebo může být jednáním pověřen (pod vedením zadavatele) tým složený z různých odborníků.

3.4.6 Hodnocení 

Zákonem není detailně upravena procedura posuzování a hodnocení v případě jednacího řízení bez uveřejnění, ani není definována existence a způsob práce případné hodnotící komise. Podle § 25 odst. I je zadavatel povinen v zadávacím řízení dodržet zásadu stejného zacházení se všemi zájemci a uchazeči s výjimkami uvedenými v § 87, zásady transparentnosti a zákazu diskriminace (tyto obecné zásady je důležité dodržet i v jednacím řízení bez uveřejnění).

3.4.7 Přidělení veřejné zakázky

Zákonem není v případě jednacího řízení bez uveřejnění detailně upravena procedura přidělení veřejné zakázky. Pouze § 65 odst. 3 obsahuje odkaz na "přiměřené použití" ustanovení předchozích odstavců (přidělování ve vazbě na provedení vyhodnocení, rozhodnutí o přidělení veřejné zakázky, včetně jeho zaslání všem případným zájemcům, náležitosti tohoto rozhodnutí).

3.4.8 Zrušení zadávacího řízení (§ 68)

Zadavatel je oprávněn zrušit jednací řízení bez uveřejnění kdykoliv bez uvedení důvodu (tedy i v případě, že si tuto možnost nevymínil ve výzvě).

3.4.9 Námitky (§ 88); přezkoumání orgánem dohledu (§ 96 a násl.)

Platí obdobná úprava jako u otevřeného řízení a užšího řízení.

3.4.10 Uzavření smlouvy (§ 66)

Není-li podána zadavateli do 15 dní od doručení oznámení o přidělení zakázky námitka podle § 88 zákona, uzavírá zadavatel bezodkladně písemnou smlouvu s vybraným zájemcem; lhůta 15 dnů platí jen tehdy, jedná-li zadavatel s více zájemci.

3.4.11 Písemná zpráva zadavatele (§ 69)

Zadavatel je povinen vypracovat ke každému zadávacímu řízení, které bylo ukončeno uzavřením smlouvy s vybraným zájemcem, písemnou zprávu. Její obsah je uveden v § 69 odst. I zákona. Tato zpráva musí být na výzvu poskytnuta Evropské komisi nebo Hřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

3.4.12 Archivace dokumentace zadávacího řízení (§ 71)

Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci k zadávacímu řízení po dobu 5 let od uzavření smlouvy, její změny nebo zrušení zadávacího řízení. Důležité je ustanovení stanovující povinnost zadavatele uchovat dokumentaci 5 let od změny uzavřené smlouvy (tedy mj. od uzavření dodatku k původní smlouvě).

3.4.13 Informační list veřejné zakázky (§ 85)

Zadavatel je povinen v případě jednacího řízení bez uveřejnění do 15 dní od uzavření smlouvy nebo od zrušení zadávacího řízení poskytnout MMR údaje a informace o veřejné zakázce prostřednictvím informačního listu veřejné zakázky (vzor a více informací viz vyhl. č. 240/2004 Sb.). Ministerstvo pro místní rozvoj (dále jen MMR) doporučuje toto provést formou jeho uveřejnění na Centrální adrese a v případě nadlimitních veřejných zakázek rovněž v Úředním věstníku Evropské unie.

4. UZITECNE ODKAZY


4.1 Elektronické informační zdroje

www.centralni-adresa.cz

- stránky zřízené na základě nařízení vlády č. 168/2000 Sb., o centrální adrese, správcem Centrální adresy - Českou poštou, s. p., které slouží k publikování informací o zadávacích řízeních podle podmínek zák. č. 40/2004 Sb., a obsahují široké spektrum informací souvisejících i touto problematikou. Prostřednictvím Centrální adresy je možné příslušné informace publikovat také v Úředním věstníku EU

www.mmr.cz - odkaz "Veřejné zakázky a PPP"

- oficiální stránky MMR, které obsahují informace o zadávání veřejných zakázek - mj. manuály pro zadavatele a uchazeče o veřejné zakázky, dále informace o Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (přehled registrovaných subJektů, dále žádosti, výpisy a další dokumentací vztahující se k tomuto systému) a přístup do Informačního systému o zadávání veřejných zakázek

www.verejna-zakazka.cz

- stránky zřízené společností Pyramida CS, s. r. o., na základě smlouvy s MMR, které slouží jako metodická podpora pro problematiku zadávání veřejných zakázek. Tyto stránky mj. obsahují elektronickou odpovědnu na otázky související s problematikou zadávání veřejných zakázek

www.compet.cz

- oficiální stránky Hřadu pro ochranu hospodářské soutěže Čezké republiky. Obsahují mj. veškerá rozhodnutí úřadu ve věci přezkoumaných řízení procesu zadávání veřejných zakázek

www.czso.cz

- oficiální stránky Českého statistického úřadu České republiky, které obsahují mj. číselníky a klasifikace, používané v rámci uveřejňování informací o veřejných zakázkách na Centrální adrese. K těmto číselníkům a klasifikacím jsou k dispozici také příslušné doplňující informace a manuály

www.sps.cz

- oficiální stránky Svazu podnikatelů ve stavebnictví České republiky, které obsahují mj. informace o Národním kvalifikačním a klasifikačním systému stavebních dodavatelů (přehled certifikovaných subjektů, dále žádosti, výpisy a další dokumentace vztahující se k tomuto systému)

http://europa.eu.int

- oficiální stránky Evropské unie

http://ted.publications.eu.int

- Úřední věstník EU - databáze Tenders Eléktronic

Daily, informace o vyhlášených veřejných zakázkách

http://europa.eu.int/comm/internal market/publicpro

curement/index en.htm

- informace o vyhlášených veřejných zakázkách

http://europa.eu.int/eur-Iex

- přehled veškerých právních předpisů ES

http://curia.eu.int

- oficiální stránky Soudního dvora Evropských společenství

4.2 Publikace

VRBKA, P: Zadávání veřejných zakázek 2005 - Metodické pokyny pro zadavatele; RTS, a. s., Brno, 2005

- definice základních pojmů, popis činností při realizaci jednotlivých druhů zadávacích řízení, vzorové 

  podoby formulářů na realizaci VŘ

Poznámka: Předpoklad vydání publikace březen 2005

JUSTON, J., a kol.: Veřejné zakázky od A do Z; Verlag Dashófer, s. r. o., Praha, 2004

- definice základních pojmů, popis činností při realizaci jednotlivých druhů zadávacích řízení, časová náročnost jednotlivých druhů zadávacích řízení, specifikace obsahu zadávací dokumentace staveb, dále m. j. formuláře na realizaci zadávacího řízení i v elektronické verzi pro zadavatele (např. vzory soutěžních podmínek a dokumentace o průběhu VŘ) a pro potenciální dodavatele (např. vzory prokázání kvalifikace a vzory nabídek)

Kolektiv autorů: Manuál zadávání veřejných zakázek; MMR; 2004, manuál vypracován v rámci twinningového projektu EU a MMR

- definice nákladních pojmů, popis činností při realizaci jednotlivých druhů zadávacích řízení, obsahuje legislativu EU a ČR v oblasti veřejných zakázek, doporučené vzory formulářů; elektronická podoba publikace na stránkách www.mmr.cz

Kolektiv autorů: Jak získat veřejnou zakázku - příručka pro dodavatele v CR; MMR, 2004, manuál vy-

pracován v rámci twinningového projektu EU a MMR) 

- zásady udělování veřejných zakázek, zveřejňování informací o zadávacích řízeních, způsob podávání nabídek, právní ochrana uchazečů; elektronická podoba publikace na stránkách www.mmr.cz

Kolektiv autorů: Boj proti korupci - doporučení k prevenci korupce - návod pro podniky; MMR, 2004, manuál vypracován v rámci twinningového projektu EU a MMR

- zásady prevence korupce, vnitropodniková opatření; elektronická podoba publikace na stránkách www.mmr.cz

4.3 Časopisy

Veřejné zakázky; vydává ECPA - Evropské centrum pro veřejnou správu, s. r. o., Praha zaměření na problematiku veřejných zakázek a financování z prostředků EU; více informací na www.ecpa.cz

4.4 Software a metodika pro podporu zadávání veřejných zakázek

Veřejné zakázky v praxi; Verlag Dashofer, s. r. o., Praha, 2004

- software a metodika - sledování průběhu veřejných zakázek, lhůtovník, software na hodnocení nabídek; více informací na www.dashofer.cz

Metodika zadávání veřejných zakázek; GORDION s. r. o., Praha, 2004

- průvodce procesem veřejných zakázek, formuláře na realizaci veřejných zakázek i v elektronické verzi; více informací na www.gordion.cz
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